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壹﹑國中小清寒原住民學生助學金網站說明 

助學金網站共分八項功能，分公告區、上半部及左半部三區塊。公告區顯示於

網頁中間。上半部：資料下載區、常見問題、查詢各縣市中心承辦人、聯絡我

們。左半部：學生查詢審查進度、各校登入、縣市承辦學校登入、原住民族委

員會登入。每一項功能，各敘述如下： 

◎公告區

本區放置該年度各項活動即時訊息。

◎資料下載區

本區放置本項業務申請作業所需相關表格，以供下載使用。

◎常見問題

本區放置常態性問題，各申請學校可先行參考，如果無法取得答案，再與各

相關單位聯絡。



2 

貳﹑申請學校申請作業簡要說明 

作業流程 作業流程重點 

公告通知 ◎公告通知具條件資格之原住民學生提出申請。

◎請通知申請人備妥申請表、主要照顧父母親(繼父或繼母)身
份證（影本）、印學生簽單(需學生親簽或蓋方章)。

指導填寫申請表

及確認申請資料 

◎申請表分二種，一則是一般申請表，申請表則由主要照顧

父母親(或繼父母)填寫，務必填寫完整，並黏貼主要照顧

者父母親身份證影本；另一種則是特殊狀況申請表，申請

表則由申請學校老師填寫，可由班導師或是承辦人員填

寫，務必敘述申請學生目前有誰為主要照顧者，並簡述原

由及生活環境狀況，如父母不負照顧責任之學生，學生由

親屬照顧或父母入獄，學生被社會局安置等情況。

◎請確認申請人身份證字號及學生簽單(上、下學期都需要
簽名，需學生親自簽名或蓋學生姓名之印章)。

◎請檢查申請表所填寫資料正確無誤，資料需要完整，如主

要照顧父母親身份證資料。

輸入申請人資料 ◎登入本助學金網站(https://cip.ntcu.edu.tw)，點選申請

學校區，登入帳號密碼(首次登入密碼同學校代碼)，點選新

增、刪除或修改申請資料→新增資料，請依申請表之流水號

逐筆填入。 

◎系統填報之申請人及家戶成員的身分證字號務必正確，如有

錯誤會影響所得之調查。

紙本彙整 ◎登入本助學金網站，點選查詢進度與列印→列印或匯出家

戶成員名冊，核對名冊與申請表資料是否相符。 

◎申請表請依流水號排序後，於期限內送至中心承辦學校。 

查詢審核結果、核

發助學金暨申覆 

◎如有被通知缺件，請協助轉知學生儘快補件，並依期限內

送至中心承辦學校。

◎公告審核結果後，請登入助學金網站，點選查詢進度與列

印→列印合格者印領清冊(不需簽名)，再依承辦人→出納

→會計→業務單位主管→校長逐級呈核蓋職名章，免蓋校

印（關防）。

◎備妥請款領據及印領清冊後，送至中心承辦學校。

◎如未通過之學生有疑議，協助其辦理申覆事宜。

◎助學金核發給學生後，務必登入本助學金網站，點選核撥

助學金給學生已完成確認，以確認該校助學金核發完竣。 

◎助學金於 9月申請一次，上、下學期各核發一次。

https://cip.ntcu.edu.tw/
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◆114 學年度「系統帳號登入」辦法修正如下：

(一)原在新學年度系統會恢復登入密碼與學校代碼相同，現行因資通安全執行

之考量，故將「不再重新設定」。

(二)每所學校只有 1 組固定帳號(學校代碼)。

(三)請各校業務交接時，新承辦人需至系統更新「新承辦人員之相關資料」及

「變更密碼」

(四)學校如忘記密碼，請填寫以下資料以電子郵件 e-mail 詢問。謝謝!!

(電子信箱：apcntcu@mail.ntcu.edu.tw)

1.學校縣市：

2.學校名稱：

3.學校代碼：

4.新承辦人員：

5.聯絡電話：

6.電子信箱：

二、 進入後點選[修改學校資訊]，各學校須先填寫或修改基本資料。 
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  請確認承辦人、連絡電話、EMAIL、匯款資料是否有誤 

 （藍底部分為不可修改的欄位，如有錯誤請聯絡承辦人） 

修改完成後，點選[確定修改]以保存。 
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三、 修改基本資料後，點選[修改密碼]，預防資料外洩，請變更密碼。 

  變更後之密碼不得與帳號相同 

  修改完成後，點選[修改密碼]以保存。 
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四、 點選「申請文件管理」，進入後可選擇所屬分類，點進去，新增、刪除、修

改及列印申請學生相關資料。 

  可直接點選列印旁的「▽」，可下拉清單，選擇自己所需資料，點選列 

  印。 
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1. 若需新增、刪除或修改申請資料，點選[新增、刪除或修改申請資料] 。

點選[新增申請資料] 
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  [新增申請資料] 

  填寫以下申請表格完成後，點選[確定新增]即完成申請學生建檔。 

  (若為 1、7年級生，則不用填寫前一學期成績平均) 

  不計入家戶所得說明，點選列印旁的「▽」即可選擇適用選項；若無， 

  則選無下列情形。 
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 依學生的家庭狀況填寫下列情形 

2.對於建立好的資料想要再次進行修改或刪除，點選[修改/刪除]即

可。
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(五)點選「申請文件管理」，進入後可選擇所屬分類，點進去，若需列印則選擇

列印即可。可直接點選列印旁的「▽」，可下拉清單，選擇自己所需資料，

點選列印。

1.申請人名冊

2. 家戶成員名冊

114 

114 



11 

3.合格者印領清單名冊，(學生不需簽名)

4.列印助學金學生簽單(學生必須親自簽名或蓋方章)

114 

114 

114 
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五、 助學金撥付完竣後，請務必至核撥助學金給學生點選〔確定已核撥完成〕，

以利明確核發責任歸屬。 
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